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УТВЕРЖДАЮ
                                                 Начальник ИФНС России по Центральному округу 
г. Братска Иркутской области    
                                                   
                                              __________________Е.А.Рупотова
                                                                                                   (подпись)
                                              от "__ " _____________ 20__ г.

Должностной регламент
Ведущего специалиста-эксперта отдела общего обеспечения Инспекции Федеральной налоговой службы по Центральному округу г. Братска Иркутской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) ведущего специалиста-эксперта отдела общего обеспечения ИФНС России по Центральному округу г. Братска Иркутской области (далее Инспекция) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории специалисты.

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-087

2. Область профессиональной служебной деятельности Регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.

3. Вид профессиональной служебной деятельности Регулирование в сфере бухгалтерского учета и финансовой отчетности.

4. Назначение на должность и освобождение от должности ведущего специалиста-эксперта осуществляется начальником ИФНС России по Центральному округу г. Братска Иркутской области.
5. Ведущий специалист-эксперт непосредственно подчиняется начальнику отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы 


6. Для замещения должности ведущего специалиста-эксперта устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования.

6.2. Наличие базовых знаний: 
- требования к знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка);
- требования к знаниям основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Бюджетный кодекс РФ; Уголовный кодекс РФ (статья 172.1); Гражданский кодекс РФ; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. N 208-ФЗ "Об акционерных обществах"; Федеральный закон от 22 апреля 1996 г. N 39-ФЗ "О рынке ценных бумаг"; Федеральный закон от 7 августа 2001 г. N 115-ФЗ "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма"; Федеральный закон от 29 ноября 2001 г. N 156-ФЗ "Об инвестиционных фондах"; Федеральный закон от 10 июля 2002 г. N 86-ФЗ "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)"; Федеральный закон от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)"; Федеральный закон от 23 декабря 2003 г. N 177-ФЗ "О страховании вкладов физических лиц в банках Российской Федерации"; Федеральный закон от 1 декабря 2007 г. N 315-ФЗ "О саморегулируемых организациях"; Федеральный закон от 30 декабря 2008 г. N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности"; Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 208-ФЗ "О консолидированной финансовой отчетности"; Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";Федеральный закон от 27 июня 2011г. N 161-ФЗ "О национальной платежной системе"; Федеральный закон о федеральном бюджете на соответствующий год; постановление Правительства РФ от 23 сентября 2002 г. N 696 "Об утверждении федеральных правил (стандартов) аудиторской деятельности"; постановление Правительства РФ от 29 мая 2004 г. N 257 "Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве"; постановление Правительства РФ от 15 апреля 2014 г. N 320 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Управление государственными финансами и регулирование финансовых рынков"; постановление Правительства РФ от 11 июня 2015 г. N 576 "Об утверждении Положения о признании международных стандартов аудита подлежащими применению на территории Российской Федерации"; положение о совете по стандартам бухгалтерского учета, утвержденное приказом Минфина России от 14 ноября 2012 г. N 145н; положение о Совете по аудиторской деятельности, утвержденное приказом Минфина России от 29 декабря 2009 г. N 146н; приказ Минфина России от 29 июля 1998 г. N 34н "Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации"; приказ Минфина России от 27 мая 2010 г. N 51н "Об утверждении порядка создания аттестационной комиссии"; приказ Минфина России от 19 марта 2013 г. N 32н "Об утверждении положения о порядке проведения квалификационного экзамена на получение квалификационного аттестата аудитора и о признании утратившими силу приказов Министерства финансов Российской Федерации"; приказ Минфина России от 5 августа 2015 г. N 122н "Об утверждении Порядка проведения экспертизы применимости документов, содержащих международные стандарты аудита, на территории Российской Федерации"; приказ Минфина России от 18 декабря 2015 г. N 203н "Об утверждении Положения о принципах осуществления внешнего контроля качества работы аудиторских организаций, индивидуальных аудиторов и требованиях к организации указанного контроля",Указ Президента РФ от 20 мая 2011 г. N 657 "О мониторинге правоприменения в Российской Федерации"; положение по бухгалтерскому учету "События после отчетной даты" (ПБУ 7/98), утвержденное приказом Минфина России от 25 ноября 1998 г. N 56н, с изменениями от 20 декабря 2007 г. N 143н; положение по бухгалтерскому учету "Доходы организации" (ПБУ 9/99), утвержденное приказом Минфина России от 6 мая 1999 г. N 32н, с изменениями от 30 декабря 1999 г. N 107н, от 30 марта 2001 г. N 27н, от 18 сентября 2006 г. N 116н, от 27 ноября 2006 г. N 156н, от 25 октября 2010 г. N 132н, от 8 ноября 2010 г. N 144н, от 27 апреля 2012 г. N 55н; положение по бухгалтерскому учету "Расходы организации" (ПБУ 10/99), утвержденное приказом Минфина России от 6 мая 1999 г. N 33н, с изменениями от 30 декабря 1999 г. N 107н, от 30 марта 2001 г. N 27н, от 18 сентября 2006 г. N 116н, от 27 ноября 2006 г. N 156н, от 25 октября 2010 г. N 132н, от 8 ноября 2010 г. N 144н, от 27 апреля 2012 г. N 55н; положение по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" (ПБУ 4/99), утвержденное приказом Минфина России от 6 июля 1999 г. N 43н, с изменениями от 18 сентября 2006 N 115н, от 8 ноября 2010 г. N 142н; положение по бухгалтерскому учету "Учет государственной помощи" (ПБУ 13/2000), утвержденное приказом Минфина России от 16 октября 2000 г. N 92н, с изменениями от 18 сентября 2006 г. N 115н; положение по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" (ПБУ 6/01), утвержденное приказом Минфина России от 30 марта 2001 г. N 26н, с изменениями от 18 мая 2002 г. N 45н, от 12 декабря 2005 г. N 147н, от 18 сентября 2006 г. N 116н, от 27 ноября 2006 г. N 156н, от 25 октября 2010 г. N 132н, от 24 декабря 2010 г. N 186н; положение по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" (ПБУ 5/01), утвержденное приказом Минфина России от 9 июня 2001 г. N 44н с изменениями от 27 ноября 2006 г. N 156н, от 26 марта 2007 г. N 26н, от 25 октября 2010 г. N 132н; положение по бухгалтерскому учету "Информация по прекращаемой деятельности" (ПБУ 16/02), утвержденное приказом Минфина России от 02 июля 2002 г. N 66н, с изменениями от 18 сентября 2006 г. N 116н, от 8 ноября 2010 г. N 144н; положение по бухгалтерскому учету "Учет расчетов по налогу на прибыль организаций" ПБУ 18/02, утвержденное приказом Минфина России от 19 ноября 2002 г. N 114н, с изменениями от 11 февраля 2008 г. N 23н, от 25 октября 2010 г. N 132н, от 24 декабря 2010 г. N 186н; положение по бухгалтерскому учету "Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы" (ПБУ 17/02), утвержденное приказом Минфина России от 19 ноября 2002 г. N 115н, с изменениями от 18 сентября 2006 г. N 116н; положение по бухгалтерскому учету "Учет финансовых вложений" ПБУ 19/02, утвержденное приказом Минфина России от 10 декабря 2002 г. N 126н, с изменениями от 18 сентября 2006 г. N 116н, от 27 ноября 2006 г. N 156н, от 25 октября 2010 г. N 132н, от 8 ноября 2010 г. N 144н, от 27 апреля 2012 г. N 55н; положение по бухгалтерскому учету "Информация об участии в совместной деятельности" (ПБУ 20/03), утвержденное приказом Минфина России от 24 ноября 2003 г. N 105н, с изменениями от 18 сентября 2006 г. N 116н; положение по бухгалтерскому учету "Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте" (ПБУ 3/2006), утвержденное приказом Минфина России от 27 ноября 2006 г. N 154н, с изменениями от 25 декабря 2007 г. N 147н, от 25 октября 2010 г. N 132н, от 24 декабря 2010 г. N 186н; положение по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" (ПБУ 14/2007), утвержденное приказом Минфина России от 27 декабря 2007 г. N 153н, с изменениями от 25 октября 2010 г. N 132н, от 24 декабря 2010 г. N 186н; положение по бухгалтерскому учету "Информация о связанных сторонах" (ПБУ 11/2008), утвержденное приказом Минфина России от 29 апреля 2008 г. N 48н; положение по бухгалтерскому учету "Изменение оценочных значений" (ПБУ 21/2008), утвержденное приказом Министерства финансов РФ от 6 октября 2008 г. N 106н, с изменениями от 25 октября 2010 г. N 132н; положение по бухгалтерскому учету "Учетная политика организации" (ПБУ 1/2008), утвержденное приказом Минфина России от 6 октября 2008 г. N 106н, с изменениями от 11 марта 2009 г. N 22н, от 25 октября 2010 г. N 132н, от 8 ноября 2010 г. N 144н, от 27 апреля 2012 г. N 55н, от 18 декабря 2012 г. N 164н; положение по бухгалтерскому учету "Учет расходов по займам и кредитам" (ПБУ 15/2008), утвержденное приказом Минфина России от 6 октября 2008 г. N 107н, с изменениями от 25 октября 2010 г. N 132н, от 8 ноября 2010 г. N 144н, от 27 апреля 2012 г. N 55н, положение по бухгалтерскому учету "Учет договоров строительного подряда" (ПБУ 2/2008), утвержденное приказом Минфина России от 24 октября 2008 г. N 116н, с изменениями от 23 апреля 2009 г. N 35н, от 25 октября 2010 г. N 132н, от 8 ноября 2010 г. N 144н, от 27 апреля 2012 г. N 55н; положение по бухгалтерскому учету "Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности" (ПБУ 22/2010), утвержденное приказом Минфина России от 28 июня 2010 г. N 63н, с изменениями от 25 октября 2010 г. N 132н, от 8 ноября 2010 г. N 144н, от 27 апреля 2012 г. N 55н; положение по бухгалтерскому учету "Информация по сегментам" (ПБУ 12/2010), утвержденное приказом Минфина России от 8 ноября 2010 г. N 143н; положение по бухгалтерскому учету "Оценочные обязательства, условные обязательства и условные активы" (ПБУ 8/2010), утвержденное приказом Минфина России от 13 декабря 2010 г. N 167н, с изменениями от 14 февраля 2012 г. N 23н, от 27 апреля 2012 г. N 55н; положение по бухгалтерскому учету "Отчет о движении денежных средств" (ПБУ 23/2011), утвержденное приказом Минфина России от 2 февраля 2011 г. N 11н; положение по бухгалтерскому учету "Учет затрат на освоение природных ресурсов" (ПБУ 24/2011), утвержденное приказом Минфина России от 6 октября 2011 г. N 125н; постановление Правительства Российской Федерации от 25 февраля 2011 г. N 107 "Об утверждении Положения о признании Международных стандартов финансовой отчетности и Разъяснений Международных стандартов финансовой отчетности для применения на территории Российской Федерации"; постановление Правительства РФ от 19 августа 2011 г. N 694 "Об утверждении методики осуществления мониторинга правоприменения в Российской Федерации";
 приказы Минфина России об утверждении положений по бухгалтерскому учету; приказ Минфина России от 31 октября 2000 г. N 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкций по его применению"; приказ Минфина России от 29 декабря 2009 г. N 146н "О создании Совета по аудиторской деятельности и его Рабочего органа"; приказы Минфина России от 20 мая 2010 г. N 46н, от 17 августа 2010 г. N 90н, от 16 августа 2011 г. N 99н "Об утверждении федеральных стандартов аудиторской деятельности"; приказ Минфина России от 14 ноября 2012 г. N 145н "О совете по стандартам бухгалтерского учета"; приказ Минфина России от 11 марта 2013 г. N 26н "Об утверждении правил подготовки и уточнения программы разработки федеральных стандартов бухгалтерского учета, за исключением программы разработки федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора", приказ Минфина России от 19 марта 2013 г. N 32н "Об утверждении положения о порядке проведения квалификационного экзамена на получение квалификационного аттестата аудитора и о признании утратившими силу приказов Министерства финансов РФ"; приказ Минфина России от 23 мая 2016 г. N 70н "Об утверждении программы разработки федеральных стандартов бухгалтерского учета на 2016 - 2018 гг."; приказ Росстата от 23 ноября 2012 г. N 615 "Об утверждении статистического инструментария для организации Минфином России федерального статистического наблюдения за аудиторской деятельностью",план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкцией по его применению, утвержденные приказом Минфина России от 31 октября 2000 г. N 94н; формы бухгалтерской отчетности организаций, утвержденные приказом Минфина России от 2 июля 2010 г. N 66н; методические указания по формированию бухгалтерской отчетности при осуществлении реорганизации организаций, утвержденные приказом Минфина России от 20 мая 2003 г. N 44н; типовые рекомендации по организации бухгалтерского учета для субъектов малого предпринимательства, утвержденные приказом Минфина России от 21 декабря 1998 г. N 64н; правила подготовки и уточнения программы разработки федеральных стандартов бухгалтерского учета, за исключением программы разработки федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденные приказом Минфина России от 11 мая 2013 г. N 26н; программа разработки федеральных стандартов бухгалтерского учета на 2016 - 2018 гг., утвержденная приказом Минфина России от 23 мая 2016 г. N 70н.
Ведущий специалист-эксперт должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.3.2. Иные профессиональные знания: основы экономической теории; основные направления бюджетной политики в РФ; международный финансовый опыт; стандарты бухгалтерского учета, включая МСФО; стандарты аудиторской деятельности, включая МСА; практика применения стандартов бухгалтерского учета, финансовой отчетности и аудиторской деятельности; система регулирования бухгалтерского учета (принципы, иерархия нормативных правовых актов, субъекты и их функции); система регулирования аудиторской деятельности (иерархия нормативных правовых актов, участники (субъекты) аудиторской деятельности, их функции, права и обязанности), система регулирования бухгалтерского учета (принципы, иерархия нормативных правовых актов, субъекты и их функции); практика применения законодательства о бухгалтерском учете.
6.4. Наличие функциональных знаний: разработка технических заданий при размещении государственного заказа на приобретение товаров, работ и услуг; правила приема, хранения, отпуска и учета товарно-материальных ценностей, понятие контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - закупки) и основные принципы осуществления закупок; понятие реестра контрактов, заключенных заказчиками, включая понятие реестра недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей); порядок подготовки обоснования закупок; процедура общественного обсуждения закупок; порядок определения начальной (максимальной) цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); порядок и особенности процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурсов и аукционов/запроса котировок/запроса предложений/закрытыми способами; порядок и особенности процедуры осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); этапы и порядок исполнения, изменения и расторжения контракта; процедура проведения аудита в сфере закупок; защита прав и интересов участников закупок; порядок обжалования действий (бездействия) заказчика; ответственность за нарушение законодательства о контрактной системе в сфере закупок, методы бюджетного планирования; принципы бюджетного учета и отчетности

6.5. Наличие базовых умений:  умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями. умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения, в области информационно-коммуникационных технологий.
6.6. Наличие профессиональных умений: использование межведомственного и ведомственного электронного документооборота, информационно-телекоммуникационных сетей, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, экспертиза проектов нормативных правовых актов.
6.7. Наличие функциональных умений:  проведение инвентаризации товарно-материальных ценностей; ведение учета и отчетности расходования канцелярских товаров и другой бумажной продукции, необходимых хозяйственных материалов, планирование закупок; контроль осуществления закупок; организация и проведение процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурсов и аукционов/запроса котировок/запроса предложений/закрытыми способами; осуществление закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); исполнение государственных контрактов; составление, заключение, изменение и расторжение контрактов; проведение аудита закупок; подготовка планов закупок; разработка технических заданий извещений и документаций об осуществлении закупок; осуществление контроля в сфере закупок; подготовка обоснования закупок;  реализация мероприятий по общественному обсуждению закупок;  определение начальной (максимальной) цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); применение антидемпинговых мер при проведении закупок, ведение учета федерального имущества, находящегося в ведении государственного органа и его подведомственных организаций;  проведение инвентаризации товарно-материальных ценностей и подготовка пакета документов на списание движимого имущества.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности ведущего специалиста-эксперта, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел общего обеспечения ИФНС России по Центральному округу г. Братска Иркутской области, ведущий специалист-эксперт обязан:
8.1. Выполнять обязанности кассира. Является материально ответственным лицом, с которым руководитель заключает до преступления к обязанностям договор о полной материальной ответственности. 
             В практической деятельности руководствуется Указанием о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства за № 3210-У от 11 марта 2014г. и Указанием об осуществлении наличных расчетов за № 3073-У от 07.10.2013 г., утвержденного Центральным Банком  РФ (с изменениями и дополнениями);
             Прием и сдача дел при назначении и освобождении кассира оформляются актом после проверки состояния кассовой книги, пересчета наличных денег, проверки неотработанных первичных документов, передачи ключей. После подписи акта сдающим дела и принимающим, акт утверждается  руководителем и претензий к старому кассиру нет.
  8.2    Кассир обязан знать:
- содержание полного действующего текста «Указания о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», «Указания об осуществлении наличных расчетов»;
         - признаки и правила определения платежеспособности банковских билетов (банкнот) и монет ЦБ РФ;
         -  обязан визуально отличать подписи должностных лиц на документах от возможных подложных.
 8.3 Кассир обязан постоянно находиться на своем рабочем месте в часы, предусмотренные распорядком служебного дня; неукоснительно выполнять требования к выполнению кассовых операций, предписанные Положением о порядке ведения кассовых операций; несет соответственно административную и полную материальную ответственность за нарушение обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, или нанесения предприятию материального ущерба.
 8.4  Формировать  журнал операций №1 по счету “Касса”.
 8.5. Ведет учет горюче-смазочных материалов по субсчету 1.105.33, принимает у водителей автомобилей, проверяет и обрабатывает путевые листы. Формирует на основании представленных путевых листов накопительные ведомости в разрезе каждого водителя и марки автомобиля. Проводит ежеквартальную инвентаризацию (снятие остатков) горюче-смазочных материалов и показаний спидометра.
 8.6. Принимает участие в формировании журнала операций 7 “ Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов”
 8.7. Ведет учет бланков строгой отчетности в разрезе каждого материального ответственного лица и вида бланков. Проводит проверку данных бухгалтерского учета с их фактическим наличием.
    8.8. Осуществляет проверку договоров, соглашений, контрактов, заключаемых Инспекцией с другими организациями, учреждениями и контроль за их регистрацией.   8.9. Ведет работу с входящими и исходящими документами в условиях системы электронного документооборота с органами Федерального казначейства.
   8.10.  Осуществляет формирование заявок на кассовый расход.
  8.11.  Формирует  журнал операций с безналичными денежными средствами №2.
  8.12.  Ведет учет расчетов с подотчетными лицами, формирует журнал операций № 3.
  8.13.  Размещает на официальном сайте РФ извещения о проведении запроса
котировок, конкурсов, электронных аукционов и протоколов о результатах проведенных торгов, осуществляет регистрацию контрактов, вносимые в них изменения и их исполнение.
8.14. Составляет и представляет ежеквартальный отчет по форме 1-Торги «Сведения о проведении торгов на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
8.15. Представляет в органы Федерального Казначейства сведения о государственных контрактах и договорах, заключенных Инспекцией и вносимые в них изменения.
8.16. Ведет реестр закупок, осуществляемых инспекцией и протоколов.
 8.17. Осуществляет ведение карточек учета работы автомобильных шин.
 8.18. Формирует оборотно - сальдовые ведомости  по забалансовым счетам и нефинансовым активам.
 8.19. Составление и предоставление в отдел статистики годовых отчетов по формам       4-ТЭР «Сведения об остатках, поступлении и расходах топливно-энергетических ресурсов, сборе и использовании отработанных нефтепродуктах», 1-ТЭР «Сведения об автотранспорте и  о протяжении авто дорог не общего пользования», 11-кратная «Сведения о наличие и движении основных фондов (средств некоммерческих организаций)», П-2 (инвест) «Сведения об инвестиционной деятельности». 
 8.20. Принимает участие в составлении квартальной, полугодовой и годовой бюджетной отчетности.
 8.21. Осуществлять внутренний финансовый контроль с учетом требований статьи 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации направленную на соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетное правоотношения, внутренних стандартов и процедур исполнения бюджета по расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета получателями бюджетных средств.
8.22. Выполнять устные и письменные правомерные распоряжения начальника отдела, начальника Инспекции.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей ведущий специалист-эксперт имеет право: 
9.1.  доступа к сведениям, составляющим  налоговую тайну, в объеме, определенном Положением об отделе.
9.2. На защиту своих персональных данных;
9.3. На профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9.4. На использование федеральных информационных ресурсов МИ ФНС России по ЦОД;
9.5. На использование средств криптографической защиты информации и электронной подписи;
9.6. На обработку персональных данных сотрудников Инспекции.
10. Ведущий специалист-эксперт осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением об ИФНС России по Центральному округу г. Братска Иркутской области, приказами (распоряжениями) Инспекции и поручениями руководства Инспекции.
11. Ведущий специалист-эксперт за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист-эксперт
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие
и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей ведущий специалист-эксперт вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: выбора оперативной технологии, определения, изменения оперативных требований к работе; изменения персональных условий,  порядка  производственного, административного, хозяйственного обеспечения,  обслуживания деятельности, в том числе по вопросу о возможности установления: - персональной справочно-информационной  базы  данных,  нормативно-методической  базы  деятельности,  экспертно-консультационной  базы сопровождения их работ; - персональной материально-технической базы их деятельности; иным вопросам.
13. При исполнении служебных обязанностей ведущий специалист-эксперт обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: равномерного распределения своих должностных обязанностей в течение служебного времени для повышения качества и результативности выполняемой работы, самообразования, обеспечения сохранности сведений, составляющих налоговую и иную охраняемую законом тайну, в соответствии с Налоговым кодексом РФ, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами; иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист-эксперт
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

14. Ведущий специалист-эксперт в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: в части методологического, технического, организационного, информационного, другого обеспечения подготовки соответствующих документов.
           15. Ведущий специалист-эксперт в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
положений об Инспекции и отделах Инспекции;
графика отпусков гражданских служащих Инспекции;
иных актов по поручению руководства Управления и начальника Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями ведущий специалист-эксперт принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие ведущего специалиста-эксперта с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы не предусмотрен.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности ведущего специалиста-эксперта оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.












































